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Inicio de sesión  
Para ingresar a la plataforma MediTech en el siguiente enlace (enlace enviado con su 

información de acceso).  

https://meditech.quotech.ec/login o bien con el acceso directo en el escritorio (fig.1). 

 

Fig. 1 Escritorio - icono 

Ingrese su usuario y contraseña asignado por el administrador siendo por defecto su número 

de cédula. 

Nota: Recuerde cambiar la clave una vez que haya iniciado sesión para mayor seguridad. 

 

Fig. 2: Inicio de sesión a través de la página web  

 
Ingreso de usuario y 

contraseña. 

 

https://meditech.quotech.ec/login
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Una vez que haya iniciado sesión se mostrará la pantalla de inicio en el cual podrá visualizar el 

calendario general del consultorio o centro médico. 

 

Fig. 3: Inicio 

Menú de opciones  
Como asistente cuenta con 6 módulos importantes los cuales se detallan a continuación: 

• Citas  

1. Calendario general 

2. Gestión de citas general  

3. Ventas de servicios. 

• Seguro médico 

1. Agendamiento de seguro médico. 

• Pacientes  

1. Listas de pacientes  

2. Agregar pacientes. 

• Reportes  

1. Reportes de citas 

2. comisión a profesionales  

3. facturas. 

• Caja  

1. Recaudación. 

• Mantenimiento 

1. Creación de procedimientos – tratamientos. 
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Fig. 4: Menú de opciones asistente 
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Citas 

Calendario General 
Hay diversas formas de acceder al calendario ya sea a través del menú de opciones (véase fig. 

5) o bien en las opciones de la parte superior (fig. 6), en el icono en forma de calendario . 

 

Fig. 5: Opción de menú Citas – calendario general 

 

Fig. 6: Opción calendario parte superior 

Una vez que se encuentre en el calendario podrá registrar la cita médica dando clic en el día y 

hora en cual desea agendar la cita. 

El calendario general le permite visualizar todas las citas registradas de los doctores 

registrados en la plataforma. De igual forma se puede agendar una cita médica a través del 

calendario general 

 

Fig. 7: Calendario general 

Nota: Para poder agendar una cita, previamente debe registrar los datos de su paciente. 

 

 

Lista de consultas registradas 

por diferentes médicos. 
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Registrar una cita médica 
El formulario de registro de citas médicas consta con las opciones básicas del registro en cual 

pide los nombres del paciente, el tipo de consulta, el motivo de la consulta y por último registrar 

el cobro de la consulta. 

Importante: Para llevar un control efectivo en el sistema es necesario siempre ingresar los 

valores de la consulta ya sea previamente en el agendamiento o bien realizando la consulta. 

 

 

Fig. 8: Formulario de registro de consulta para asistente con opción de registro de signos vitales. 

1. Para agendar una cita médica se da clic en la hora del calendario en la cual se va a 

registrar la consulta. 

2. Al tener el rol de asistente podemos seleccionar al doctor al cual se le agendará la cita 

médica. 

3. Registramos los datos y damos clic en AGENDAR. 

 

Fig. 9: Agendamiento de cita médica por medio del calendario general 

 

 

 

Aquí puede registrar al paciente (en el 
caso de que no se encuentre registrado) 
O seleccionar el paciente (cuando se 
encuentra ya registrado). 

Selección del tipo de consulta. 

Datos de signos vitales 

 

Seleccionar médico al cual se le 

agendará la cita médica. 

Seleccionar médico al cual se le 

agendará la cita médica. 
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Filtrar calendario por doctor 
Ingresamos el nombre del doctor y le damos clic en consultar. 

 

Fig. 10: Consultar profesional específico 

Gestión de Citas  
Para acceder a las citas registradas para ser atendida hay que acceder a la opción de menú 

citas -> gestión de citas. 

En ella podemos visualizar las citas registradas y las 3 acciones que nos permite: 

 

1. Enviar un correo electrónico a nuestro paciente para confirmar la cita.  

2. Confirmar la cita médica.  

3. Pasar a no atendida.  

 

Fig. 11: gestión de citas 

Envío de correo electrónico  

Ingresamos el correo electrónico de nuestro paciente y clic en OK 
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Fig. 12: envío de correo 

Confirmación de cita médica 

le damos clic en la opción de confirmar cita médica  y luego clic en Sí, confirmar! 

 

Fig. 13: confirmar cita 

Una vez confirmada nuestra cita cambiará de estado de agendada a confirmada, al igual que 

cambia de color de rojo a azul. 

También, las acciones cambian a atender y pasar a no atendida respectivamente.  

Opciones de atención de citas 
Damos clic en el icono en forma de lápiz podemos acceder a la siguiente pantalla, en la cual 

solo podrá editar los datos de signos vitales, medidas antropométricas y creación de ordenes 

médicas. 

 

Fig. 14: Edición de citas 
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Ordenes médicas  
Se pueden crear ordenes médicas para laboratorio, imagenologia, radiologia entre otros. 

  
Fig. 15: Ordenes médicas por medio de cita médica 

Para crear una nueva orden médica le damos clic en el botón NUEVA ORDEN.  

 
Fig. 16: Formulario de nueva orden médica 

Ingresamos los datos y le damos clic en GUARDAR. 

Una vez guardada podemos realizar las siguientes acciones: 

✓ Editar orden médica 

✓ Eliminar orden médica 

✓ Imprimir orden médica  

✓ Enviar por correo la orden médica.  

 

Fig. 17: Acciones de orden médica 
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Una vez concluido todos los pasos le damos clic en finalizar cita. 

 

Fig. 18: Finalizar cita médica 

Emitir factura  
Para emitir una factura le damos clic en emitir factura, y luego confirmamos la acción. 

 

Fig. 19: Finalizar cita médica 

 

Fig. 20: confirmación de emisión de factura 
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Ventas de servicios  
Para acceder a la venta de servicio le damos clic en citas -> ventas de servicios en ella podemos 

realizar las siguientes acciones: 

1. Consultar los servicios de servicios. 

2. Crear una venta  

3. Anular una venta de servicio. 

Crear una venta de servicio  

• Buscamos el paciente 

• Buscamos el procedimiento  

• El valor a pagar se muestra de acuerdo al procedimiento registrado. 

• Agregamos el pago y registramos una venta. 

 
Fig. 21: formulario de registro de venta de servicio 

Crear procedimiento a través de ventas de servicios 
Ingresamos los datos del formulario y le damos clic en registrar. 

 
Fig. 22 formulario de nuevo procedimiento a través de ventas de servicios 
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Seguro médico 

Agendamiento  
Al dar clic en agendamiento de seguro médico aparecerá el calendario, en ellos debemos 

seleccionar el seguro médico y el producto. 

 

Fig. 23: calendario de agendamiento de seguro médico 

Paciente  

Lista de paciente  

podemos editar y ver el perfil del paciente  

 

Fig. 24: listado de pacientes 
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Registrar un paciente 
Para registrar un paciente se puede hacer de dos formas; ya sea directamente en la opción de 

menú paciente -> agregar paciente, o a través del formulario de registro de consulta en la 

opción paciente (véase fig. 4). 

 

Fig. 25: formulario de registro de paciente a través del menú de opciones. 

 

 

Fig. 26: Formulario de registro de paciente - DATOS RESIDENCIA 

 

Fig. 27: Formulario de registro de paciente - DATOS ADICIONALES. 

¡importante! 

Los valores requeridos son el número de cédula, nombres y apellidos, fecha de nacimiento, 

datos de residencia (provincia y cantón) y género. 
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Reportes  
El módulo de reporte nos permite ver la información final de las citas atendidas, reportes por 

tratamientos y diagnósticos a continuación detallamos cada uno. 

 

Reportes de citas  

Seleccionamos la fecha de inicio de la consulta y la fecha fin y le damos en Consultar.  

 
Fig. 28: Reportes de citas 

Reporte de comisión a profesionales 
Podemos consultar por fecha de inicio y fin y generar PDF de los reportes. 

 
Fig. 29: Consulta de comisión a profesionales 

 

 

Consultar u generar PDF 
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Reportes de facturas  
Consultamos las facturas emitidas y los valores finales de subtotal, descuento y total 

 

Fig. 30: Reportes de facturas 

Caja  

Recaudación  
Seleccionamos la fecha desde y hasta de la cual se va a consultar, una vez consultado se 

muestran los pacientes con los valores abonados y los pendientes. 

 

Fig. 31: consulta de recaudación de valores 

 



 
 

 

Manual de Usuario MediTech - Asistente 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 

Realizado por QuoTech.ec – info@quotech.ec 
 

Consultar datos de recaudación 

 

Fig. 32: consultar deuda de paciente 

Y podemos ver más abajo el gráfico de las recaudaciones por doctor 

 

Fig. 33: gráfico de recaudación 

Recaudar una deuda 
1. Ingresamos el nombre del paciente. 

 

Fig. 34: cobrar deuda 
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Recaudar valores pendientes seleccionando el nombre del paciente se desplazará la siguiente 

lista. 

 

Fig. 35: lista de pagos de pacientes 

 

En el campo de acción damos clic en la del signo de dólar  y procedemos a cobrar. 

Agregamos el valor a cobrar y guardamos el pago. 

 

Fig. 36: agregar pago 
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Mantenimiento  

Procedimiento  

Lista de procedimientos registrados 

En ella se podrá generar dos acciones, editar y eliminar.  

 

Fig. 37: lista de procedimientos registrados 

Registrar un procedimiento por medio de mantenimiento  
Damos clic en los 3 puntos y luego en nuevo procedimiento 

 

Llenamos los datos y le damos en REGISTRAR. 

 

Fig. 38: Registrar un procedimiento 


